




3. Création d’une compétition

4. Intitulé de la compétition

7 à 9. Renseignement des détails de la compétition

10 à 12. Avant ajout d’une épreuve 14 à 26. Après avoir ajouté une épreuve

29. Valider / Modifi er une compétition

SAISIE DE COMPETITION

SAISIE D’EPREUVES

VALIDATION ET MODIFICATIONS

RIR

Merci de n’utiliser les majuscules que pour les noms 
propres (1ère lettre)



Ajouter une épreuve
14 - Renouveler les opérations des points 10 à 13

Modifi er une épreuve
15 - Sélectionner une épreuve en cliquant sur l’épreuve dans le tableau récapitulatif Epreuves
16 - Les informations de l’épreuve s’affi chent dans la fi che épreuve
17 - Modifi er les données de l’épreuve dans la fi che épreuve 
18 - Cliquer sur Modifi er

Dupliquer une épreuve
19 - Sélectionner une épreuve en cliquant sur l’épreuve dans le tableau récapitulatif Epreuves
20 - Les informations de l’épreuve s’affi chent dans la fi che épreuve
21 - Entrer les nouvelles données dans la fi che épreuve
22 - Cliquer sur Ajouter

Supprimer une épreuve
23 - Sélectionner une épreuve en cliquant sur l’épreuve dans le tableau récapitulatif Epreuves
24 - Les informations de l’épreuve s’affi chent dans la fi che épreuve
25 - Cliquer sur Supprimer

Fiche vierge
26 - Vous souhaitez démarrer l’inscription d’une épreuve dans une fi che vierge, cliquer sur Fiche Vierge

VOLET 2 : ESPACE VALIDATION

D - Valider la compétition et ses épreuves
27 -  Après avoir saisi ou modifi é la compétition et ses épreuves, préciser le nombre de zones de courses selon le Grade de 

la ou des épreuves.
28 - Puis cliquer sur Suite
29 - Une fenêtre récapitulative s’affi che. 

a. Vous êtes d’accord avec les informations,  cliquer sur Validation
b. Vous n’êtes pas d’accord et vous souhaitez procéder à des modifi cations, cliquer sur Retour pour revenir à la compétition. 

E - Modifi cation d’une compétition
30 - Reprendre § A
31 - Entrer soit les dates de la compétition, la pratique, la structure et ou l’intitulé pour préciser votre recherche 
32 - Cliquer sur Rechercher
33 - Sélectionner la compétition – Vous ne pouvez modifi er que les compétitions que vous avez saisies, qui ne sont pas 

validées par le niveau « supérieur » (Ligue pour les Clubs, FFVoile pour la Ligue) et dans le respect du délai des 30 jours. 
(voir code couleur en bas de page)

34 - Modifi er les informations dans la fi che compétition si nécessaire – (cf. § B)
a. Si vous n’apportez pas d’autres modifi cations, cliquer directement sur Suite en bas de page.
b. Si vous apportez aussi des modifi cations aux épreuves, apporter les modifi cations souhaitées (cf. §C pts 14 à 25)

35 - Pour valider les modifi cations cliquer sur Suite 
36 - Reprendre le point 29 

F -  Actions spécifi ques de la Ligue
• La ligue doit valider, refuser de valider ou mettre en examen les épreuves. Elle doit émettre un avis sur l’ensemble des épreuves 

d’une compétition. Elle peut également ajouter, supprimer ou modifi er des épreuves avant de valider la ou les épreuves. 

• La Ligue doit impérativement informer l’organisateur dès qu’elle procède à une modifi cation (dates, grade, bateaux, ajout…) 
ou un refus.  Vous avez la possibilité de contacter par mail directement l’organisateur en cliquant en bas de page sur le mail 
« organisateur ». 

• Si une épreuve est notée « examen », la Ligue devra à nouveau revenir sur cette compétition afi n de valider ou refuser ladite 
épreuve. Toute compétition comprenant une épreuve « examen » ne s’affi chera pas sur le site FFVoile. 



• Si une ou plusieurs épreuves sont refusées, elles n’apparaîtront pas sur le site FFVoile mais la compétition sera affi chée sans les 
épreuves refusées (les grades 4 - 3 - 2 - 1 - W nécessitent une validation FFV).

• Si toutes les épreuves sont refusées, la compétition est refusée et ne s’affi chera pas sur le site FFVoile (les grades 4 - 3 - 2 - 1  - 
W nécessitent une validation FFV)

• Lorsque la Ligue d’accueil est différente de la Ligue d’origine de l’Organisateur, la Ligue d’origine valide la ou les épreuves après 
avoir pris avis de la Ligue d’accueil.

Valider une épreuve – Refuser une épreuve – Mise en examen
37 - La Ligue représentée par le Responsable Calendrier de Ligue procède de la même façon qu’un Club ou un Organisateur 

pour s’identifi er (cf. § A) 
38 - Sélectionner une compétition (cf. § 31 à 33) 
39 - Modifi er si nécessaire les informations dans la fi che compétition 
40 - Sélectionner une épreuve en cliquant sur l’épreuve dans le tableau récapitulatif Epreuves
41 - Les informations de l’épreuve s’affi chent dans la fi che épreuve
42 - Avis de la Ligue : indiquer l’avis de la ligue concernant l’épreuve (Validé – refusé – Examen) et cliquer sur Avis
43 - Pour ajouter ou dupliquer une épreuve, procéder selon le § C en indiquant l’avis de la Ligue et cliquer sur Ajouter.
44 - Pour modifi er une épreuve, procéder selon le § C en indiquant l’avis de la Ligue et cliquer sur Modifi er.
45 - Vous avez donné un avis sur toutes les épreuves, cliquer sur Suite (le bouton Suite est actif uniquement lorsque toutes les 

épreuves ont reçu un avis. Si vous hésitez, indiquer Examen, vous pourrez revenir ultérieurement sur cette compétition).
46 - Reprendre le point 29 (cf. § D)

F. Actions spécifi ques de la Ligue
Valider une épreuve

VOLET 3 : ESPACE SUIVI DE L’INSTRUCTION DE LA VALIDATION DES EPREUVES

G - Lisibilité du tableau récapitulatif des épreuves d’une compétition
A tout moment, le Club et la Ligue peuvent visualiser l’état d’instruction d’une compétition  

47 - Reprendre §A
48 - Entrer soit les dates de la compétition, la pratique, la structure et ou l’intitulé pour préciser votre recherche 
49 - Cliquer sur Rechercher
50 - Cliquer sur @ (colonne extrême droite)

Un tableau général s’affi che. Il récapitule la fi che Compétition et le tableau épreuves indiquant l’état d’instruction de chaque épreuve 
(voir légende)
L’état d’instruction des épreuves conditionne l’affi chage ou non de la compétition.



Le tableau récapitulatif des épreuves 
d’une compétition

H - Traitement des résultats
Pour tout ce qui concerne le traitement des résultats, merci de vous reporter au chapitre X de la procédure « Le Calendrier 
Fédéral 2012 » où sont traités notamment les sujets :

● Obligation de transmettre les résultats
● Message d’alerte pour non réception de résultats
● Prise en compte des résultats dans les classements
● Conséquence de la non transmission de résultats
● Annulation et Invalidation d’épreuves
51 - Reprendre § A 1

● Cliquer sur « Annulation par l’organisateur des épreuves et/ou compétitions non courues »
● Rechercher l’épreuve à annuler ou invalider et cliquer dans la colonne « Epreuves annulées » (avant l’épreuve) 
ou « Epreuves non validées » (après l’épreuve).

Lisibilité sur le calendrier fédéral :

Les symboles ci-dessous seront visibles sur le calendrier fédéral.
Résultats transmis
Epreuves et ou compétitions invalidées (épreuves non courues ou résultats invalides) 
Epreuves annulées 

● Séries et groupes de classements

Epreuves Avis Visibilité sur le site FFVoile dès début 2012
Grades 5A 5B 5C
(avis par la ligue)
OU
Grades 4 3 2 1 W
(avis par la Ligue puis FFVoile)

Toutes épreuves validées OUI
Au moins 1 épreuve examen NON
1 ou plusieurs épreuves refusées Compétition visible sans la ou les épreuves refusées
Toutes les épreuves refusées Compétition non visible

Grades 3 2 1 W
(avis par la Ligue puis FFVoile)

Demande de JSA Compétition visible après avis de la CCA

Tous grades Publicité avec restriction Compétition visible après avis de la CCA
Habitable Compétitions à Direction de Course Compétition visible sur le site


